INSTITUTUL DE MEDICINA LEGALA CRAIOVA

o Adresa: Str. Vasile Alecsandri nr. 20 —
f Telefon: 0251-410.674, 0351-809.784 Fax: \
pd 0251-433.483
1 g \ Website: www.imlcraiova.ro E-mail:
) contact@imlcraiova.ro
° 1 Codfiscal: 13743872
e Cont bancar:
RO25TREZ29120G330400XXXX Cortificat 3864 C

Banca: Trezoreria Craiova

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

PENTRU INTERVIUL ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA PRIN TRANSFER A POSTULUI DE
REGISTRATOR MEDICAL IN CADRUL LABORATORULUI MEDICINA LEGALA

1) Fisd post- registrator medical

2)  Notiuni de utilizare PC / Utilizare Microsoft Office, aptitudini in utilizare sistem Windows
7, 10,11, Internet Explorer, E-mail.

3)  Ordonanta Guvernului nr. 1/2000 — privind organizarea activitaii si funcfionarea
institutiilor de medicina legald, devenita legea 459/2001 cu modificarile si
completdrile ulterioare, republicata.

4)  Regulamentul de aplicare a dispozitiilor Ordonantei Guvernului nr. 1/2000 aprobat
prin Hotararea Guvernului Roméniei nr. 774/2000 , cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

5)  ORDIN comun MJ si MS nr. 1.134/C/255 din 25 mai 2000 pentru aprobarea
Normelor procedurale privind efectuarea expertizelor, a constatarilor si a altor lucrari
medico-legale, cu modificarile §i completarile ulterioare;

6) REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor) Capitolul III Drepturile persoanei vizate

- Bazele informaticii
e Arhitectura generald a unui calculator compatibil IBM
e Sistemul de operare Windows

- Autentificare ca utilizator

- Suprafata de lucru Windows

- Gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control
- Familia de butoane

- Precautii generale privind protectia antivirus

e Windows Explorer:




- Lansare in executie
- Meniurile programelor Windows Explorer si My Computer
- Copiere, transferare, stergere fisiere
e Microsoft Office:
-trasaturi comune aplicatiilor Office
e Microsoft Word
- Lansarea si inchiderea aplicatiei Word,
- Ecranul Word,
- Bara de meniuri,
- Bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
- Crearea unui document nou,
- Deschiderea unui document existent,
-Aranjarea in pagina,
- Salvarea si imprimarea unui document,
- Introducerea textului,
- Modificarea textului.
e Microsoft Excel
- Crearea de tabele,
- Transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word
e Adobe Acrobat Reader
- Deschiderea unui document de tip PDF,
- Ciutarea in documente de tip PDF
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